[bookmark: _GoBack]BİLDİRİMCİ VE DİĞER KİŞİLERİN HAL KAYIT SİSTEMİNE  KAYDI SIRASINDA İSTENECEK BELGELER

  A-SANAYİCİ
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Sanayi sicil belgesinin aslı veya onaylı örneği
5-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
  B-İHRACATÇI
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili ihracatçı birliğine kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
      C-İTHALATÇI
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
 Ç-     ÜRETİCİ
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	ÇKS kaydını gösterir belgenin aslı ya da onaylı örneği (ÇKS kaydı olmayanlar için, 1/1/2014 tarihine kadar ziraat odasına kaydını gösterir belge)
3-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
  D-ÜRETİCİ ÖRGÜTÜ
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	Üretici Birliği/Örgütü Belgesi
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 


  E-KOMİSYONCU
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Başvuru formunda belirtilmesi halinde, üyesi olunan derneğe kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
5-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
  F-TÜCCAR
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Başvuru formunda belirtilmesi halinde, üyesi olunan derneğe kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
5-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
   G-PERAKENDECİ (MARKET, MANAV, PAZARCI ve DİĞERLERİ)
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	İlgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
4-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
    Ğ-MALLARI KENDİ TÜKETİMİNDE KULLANAN KURULUŞLAR   (LOKANTA, OTEL, HASTANE, YURT VE DİĞERLERİ)
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 
    H-DİĞER KİŞİLER (DEPO, TESİS, DAĞITIM MERKEZİ VE DİĞERLERİ)
1-	Hal Kayıt Sistemi Kayıt Başvuru Formu
2-	Vergi kaydını gösterir belgenin aslı veya onaylı örneği
3-	Vekâletname (gerçek kişilerde vekâlet verilmişse) 




KAYIT İŞLEMLERİ YAPILIRKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

1- Eksik belge ile kayıt yapılmayacaktır. Müracaat tarihinden önceki 1 ay içinde düzenlenmemiş belgeler kabul edilmeyecektir
2- Birden fazla sıfatı bulunanların kaydında, her bir sıfatı için ayrı başvuru formu alınacaktır. Yeni sıfat kaydında, daha önceden alınan belgeler tekrar istenilmeyecektir.
3- Diğer kişilerin kaydında, bu kişilerin yalnızca bu başlık altındaki işlerle iştigal etmeleri hususuna dikkat edilecektir.
4- Gerçek kişilerde kendisi veya vekâlet verdiği kişiler tarafından, tüzel kişilerde ise yetkili temsilcisi tarafından yapılmayan kayıt başvuruları kabul edilmeyecektir. 
5- Sisteme kaydolanlara Sistem tarafından üretilen kullanıcı adı ve şifresi verilecektir
